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SICUR PROGET S.r.l.
FORMAZIONE - QUALITÀ - AMBIENTE - SICUREZZA

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679

Partecipanti a corsi professionali, obbligatori, aziendali o finanziati, inclusi i partecipanti inviati da enti
pubblici

COME VIENE RESA L’INFORMATIVA

La presente informativa è resa al momento della raccolta dei dati, mediante consegna cartacea o

digitale e mediante un collegamento riportato nella scheda di iscrizione o di raccolta dati. È inoltre

disponibile presso la sede formativa e, ove applicabile, nell’aula del corso. La presa visione non

costituisce consenso: i trattamenti necessari alla gestione del corso, agli obblighi normativi e alla

rendicontazione si fondano sulle basi giuridiche indicate di seguito. Per ogni percorso finanziato, la

documentazione di progetto individua lo specifico Avviso, programma, convenzione o atto applicabile.

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO E RUOLI NEI PROGRAMMI FINANZIATI

Titolare SICUR PROGET S.r.l.

Dati societari C.F./P. IVA 02237030065 - REA AL-238271

Sede legale Via Enrico Borghi, 1 - 15053 Castelnuovo Scrivia (AL)

Ufficio Via Roma, 138 - 15061 Arquata Scrivia (AL)

Sede formativa Via San Bartolomeo, 8/10 - 15061 Arquata Scrivia (AL)

Contatti Tel. 0143 666156 - Fax 0143 666708

Privacy privacy@sicurproget.it

PEC sicurprogetsrl@legalmail.it

SICUR PROGET opera come titolare per le attività formative, amministrative, organizzative, di sicurezza e tutela dei diritti
determinate autonomamente. Per specifiche operazioni svolte esclusivamente su istruzione di Regione Piemonte o di un
altro ente titolare, SICUR PROGET può operare come responsabile del trattamento ai sensi dell’art. 28 GDPR: in tal caso si
applicano anche l’informativa dell’ente e la disciplina contenuta nell’Avviso o nella convenzione. La qualificazione concreta
dei ruoli prevale su qualsiasi formula generale.

2. PROVENIENZA DEI DATI - ART. 14 GDPR

I dati possono essere raccolti direttamente presso il partecipante oppure ricevuti, nei limiti necessari all’iscrizione e alla
gestione del percorso, dal datore di lavoro o ente di appartenenza, da Regione Piemonte o altre amministrazioni, centri per
l’impiego, operatori accreditati, soggetti promotori o attuatori, fondi interprofessionali, organismi paritetici o soggetti
finanziatori.

Quando i dati non sono acquisiti direttamente, la presente informativa è resa entro un mese dall’acquisizione e, se
anteriore, al momento della prima comunicazione con l’interessato o della prima comunicazione dei dati a un destinatario;
di regola è resa prima o all’avvio del corso.

3. CATEGORIE DI DATI TRATTATI

 dati identificativi e anagrafici, codice fiscale ed estremi del documento utilizzato per l’identificazione;

 recapiti, residenza o domicilio, dati del datore di lavoro o dell’ente di appartenenza;

 requisiti di accesso, posizione lavorativa o amministrativa rilevante per il programma e dichiarazioni richieste
dall’Avviso;

 iscrizione, convocazioni, presenze, assenze, prove, valutazioni, esiti e attestati;

 dati amministrativi, contabili e di rendicontazione connessi a pagamento, finanziamento o cofinanziamento;

 dati del genitore o di chi esercita la responsabilità genitoriale, quando il partecipante è minorenne;

 eventuale dichiarazione o attestazione relativa alla sussistenza del requisito di idoneità richiesto dalla disciplina del
corso, senza acquisizione ordinaria di certificati medici, diagnosi o documentazione clinica;

 eventuali informazioni strettamente necessarie a gestire esigenze di accessibilità o supporto comunicate dal
partecipante, nei limiti pertinenti al corso.
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MINIMIZZAZIONE E DOCUMENTI DI IDENTITÀ

Il documento di identità è normalmente esibito per la verifica e non viene copiato, salvo che la copia sia

espressamente richiesta da una norma, dall’Avviso o dalla documentazione di progetto. SICUR PROGET

non acquisisce ordinariamente certificati medici, diagnosi o documentazione clinica. Quando la

disciplina del corso richiede una dichiarazione o attestazione di idoneità, sono raccolte soltanto le

informazioni necessarie a verificare il requisito. Tali dati non sono annotati nei registri di presenza

visibili agli altri partecipanti e sono accessibili esclusivamente al personale autorizzato che ne abbia

effettiva necessità.

4. FINALITÀ E BASI GIURIDICHE

Finalità e operazioni Base giuridica

Iscrizione e organizzazione del corso: verifica dei requisiti, convocazioni,
comunicazioni, materiali, supporto e gestione della relazione formativa.

Art. 6, par. 1, lett. b) GDPR quando il partecipante è parte del
rapporto; art. 6, par. 1, lett. f) GDPR quando il corso è
commissionato dal datore di lavoro o da altro soggetto, sulla
base del legittimo interesse alla corretta esecuzione del
percorso; lett. c) ove previsto da obblighi specifici.

Presenze, apprendimento e attestazione: identificazione, registri, monitoraggio
della frequenza, prove, valutazioni, rilascio, verifica e duplicazione degli attestati.

Art. 6, par. 1, lett. c) GDPR per la formazione obbligatoria; lett.
b) o f) per i corsi contrattuali; lett. e) quando SICUR PROGET
esercita un compito di interesse pubblico attribuito da norma o
atto idoneo.

Requisiti di idoneità e sicurezza del corso: verifica delle dichiarazioni richieste
dalla disciplina applicabile e gestione degli adempimenti in materia di salute e
sicurezza, senza acquisizione ordinaria di certificati medici o diagnosi.

Art. 6, par. 1, lett. c) GDPR in relazione agli obblighi
applicabili. Quando la dichiarazione rivela dati relativi alla
salute, art. 9, par. 2, lett. b) GDPR, nei limiti in cui il
trattamento sia necessario e autorizzato dalla normativa in
materia di lavoro e sicurezza o dagli atti vincolanti del
corso. In assenza di un presupposto idoneo, il dato non è
raccolto.

Programmi di Regione Piemonte e altri finanziamenti pubblici: gestione dei
beneficiari, comunicazioni obbligatorie, rendicontazione, monitoraggio, controlli,
audit e prevenzione di irregolarità.

Art. 6, par. 1, lett. c) o e) GDPR quando SICUR PROGET
opera come titolare sulla base della disciplina applicabile. Se
opera come responsabile, la base giuridica è individuata
dall’ente titolare nella propria informativa e SICUR PROGET
tratta i dati secondo le istruzioni impartite ai sensi dell’art. 28
GDPR.

Comunicazioni al datore di lavoro, ente inviante o finanziatore: conferma di
iscrizione, frequenza, assenze, esito e attestazione nei limiti necessari.

Art. 6, par. 1, lett. c), b) o f) GDPR, secondo il tipo di corso, il
rapporto e gli obblighi applicabili.

Obblighi amministrativi, contabili e fiscali: pagamenti, fatturazione, contabilità,
gestione documentale e risposte alle autorità.

Art. 6, par. 1, lett. c) GDPR; art. 6, par. 1, lett. b) quando
necessario all’esecuzione del rapporto.

Accessibilità e supporto: gestione di eventuali esigenze comunicate dal
partecipante, limitatamente alle informazioni necessarie a consentire la
partecipazione in condizioni adeguate.

Art. 6, par. 1, lett. b) o c) GDPR. Per eventuali dati relativi
alla salute, art. 9, par. 2, lett. b) o g) GDPR quando il
trattamento è previsto dalla normativa o dal programma
applicabile; per richieste ulteriori e realmente facoltative,
art. 9, par. 2, lett. a) GDPR mediante consenso esplicito e
revocabile.

Audit, ispezioni, reclami e tutela dei diritti: controllo della regolarità del corso,
gestione di contestazioni e difesa giudiziale o stragiudiziale.

Art. 6, par. 1, lett. c) o f) GDPR; per eventuali dati particolari
necessari alla difesa, art. 9, par. 2, lett. f) GDPR.

5. IMMAGINI E VIDEOSORVEGLIANZA

SICUR PROGET non effettua fotografie o riprese audiovisive dei partecipanti durante i corsi. L’eventuale futura
realizzazione di immagini o video per finalità di comunicazione esterna sarà preceduta da specifica informativa e, ove
necessario, da separata autorizzazione; il rifiuto non inciderà sulla partecipazione al corso.

L’eventuale videosorveglianza dei locali, se presente, costituisce un trattamento autonomo ed è disciplinata mediante
apposita segnaletica e informativa. Qualora siano in futuro attivate modalità formative a distanza, sarà resa una specifica
informativa prima dell’avvio del relativo trattamento.

6. NATURA DEL CONFERIMENTO

Il conferimento dei dati necessari a verificare i requisiti, iscrivere il partecipante, documentare la frequenza, svolgere le
verifiche, rendicontare il percorso e rilasciare l’attestato è obbligatorio rispetto alla partecipazione. Il mancato conferimento
può impedire l’ammissione, la regolare frequenza, il riconoscimento del beneficio o il rilascio dell’attestazione. I dati ulteriori
e non necessari sono facoltativi.
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7. PERSONE AUTORIZZATE, DESTINATARI E RESPONSABILI

I dati sono trattati da personale, docenti, tutor e collaboratori autorizzati e istruiti. Nei limiti strettamente necessari possono
essere comunicati o resi accessibili a:

 datore di lavoro, ente di appartenenza, soggetto promotore, attuatore o finanziatore;

 Regione Piemonte, centri per l’impiego, operatori accreditati ed enti del sistema regionale competenti;

 ASL territorialmente competenti, Ispettorato Nazionale del Lavoro, INAIL, Vigili del Fuoco, organismi paritetici e altre
autorità competenti, quando previsto dalla disciplina del corso;

 commissioni di valutazione, organismi di certificazione, enti di accreditamento, revisori e soggetti incaricati di audit;

 fornitori di gestionali, servizi cloud, archiviazione, assistenza informatica, stampa e spedizione;

 consulenti legali, amministrativi, privacy e sicurezza, nei limiti necessari alla funzione svolta.

I soggetti che trattano dati per conto di SICUR PROGET sono designati responsabili ai sensi dell’art. 28 GDPR. Gli enti
pubblici e gli altri soggetti che determinano autonomamente le proprie finalità operano come titolari autonomi e rendono la
rispettiva informativa.

8. TRASFERIMENTI VERSO PAESI TERZI

I dati sono trattati, di regola, nello Spazio economico europeo. Gli eventuali trasferimenti connessi a servizi cloud o fornitori
internazionali sono effettuati nel rispetto del Capo V GDPR, sulla base di decisioni di adeguatezza o garanzie appropriate,
incluse clausole contrattuali standard e misure supplementari quando necessarie. Informazioni aggiornate possono essere
richieste al Titolare.

9. PERIODO DI CONSERVAZIONE

Categoria / finalità Periodo o criterio di conservazione

Iscrizioni annullate, rinunce o non perfezionate La documentazione completa della pratica è conservata, di regola,
fino a 12 mesi dalla chiusura. Quando necessario per dimostrare la
rinuncia o la mancata partecipazione in relazione a richieste del
committente, verifiche o possibili contestazioni, può essere
conservata fino a 10 anni una sola evidenza minima, limitata a
identificativo del partecipante, corso, data e stato della pratica.
Restano salvi i termini stabiliti dal programma applicabile.

Fascicoli dei corsi, registri, verifiche, esiti e attestati Per il periodo previsto dalla specifica disciplina del corso; in assenza
di un termine speciale, ordinariamente 10 anni dalla conclusione. Ove
sia necessario attestare il titolo per un periodo ulteriore, sono
mantenuti soltanto gli elementi essenziali dell’attestazione.

Documentazione amministrativa, fiscale e contabile 10 anni, salvo proroghe dovute a verifiche, sospensioni o contenziosi.

Programmi finanziati o cofinanziati Per il periodo stabilito dall’Avviso, dalla convenzione e dalle regole
nazionali o dell’Unione europea in materia di controlli e audit, anche se
superiore al termine ordinario.

Dichiarazioni di idoneità ed esigenze di accessibilità Per il tempo necessario alla verifica dei requisiti e alla gestione del
corso e, in assenza di uno specifico obbligo di conservazione, non
oltre 6 mesi dalla conclusione. Quando occorra mantenere prova
della verifica, nel fascicolo del corso è conservato il solo esito
«requisito verificato», senza dettagli sanitari, per il termine applicabile
al fascicolo. Resta salvo il diverso termine imposto da una norma o
dall’Avviso.

Reclami, ispezioni e contenzioso Fino alla conclusione della procedura e alla scadenza dei termini di
prescrizione o impugnazione applicabili.

10. PROCESSI DECISIONALI AUTOMATIZZATI

Non sono adottate decisioni basate unicamente su trattamenti automatizzati che producano effetti giuridici o analogamente
significativi. Le verifiche di apprendimento possono essere supportate da strumenti informatici, ma l’esito è determinato
dalle regole del corso ed è sottoposto a controllo umano quando necessario.

11. DIRITTI DELL’INTERESSATO

 accesso ai dati personali e alle informazioni sul trattamento (art. 15 GDPR);

 rettifica dei dati inesatti e integrazione di quelli incompleti (art. 16 GDPR);

 cancellazione, quando ne ricorrono i presupposti e non prevalgono obblighi di conservazione (art. 17 GDPR);

 limitazione del trattamento nei casi previsti dall’art. 18 GDPR;

 portabilità, per i trattamenti automatizzati fondati sul consenso o sul contratto e nei limiti dell’art. 20 GDPR;

 opposizione ai trattamenti fondati sul legittimo interesse e, per motivi connessi alla situazione particolare, ai trattamenti
svolti per un compito di interesse pubblico (art. 21 GDPR);
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 revoca del consenso in qualsiasi momento, senza pregiudicare la liceità del trattamento precedente alla revoca (art. 7,
par. 3 GDPR).

Le richieste possono essere inviate a privacy@sicurproget.it oppure alla PEC sicurprogetsrl@legalmail.it. SICUR PROGET
può chiedere informazioni aggiuntive strettamente necessarie a verificare l’identità del richiedente. La risposta è fornita nei
termini previsti dall’art. 12 GDPR.

12. RECLAMO E TUTELA

L’interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, Piazza Venezia n. 11 - 00187
Roma, utilizzando i canali indicati nel sito istituzionale www.gpdp.it, fatto salvo il diritto di ricorrere all’autorità giudiziaria.

13. AGGIORNAMENTI E TRACCIABILITÀ DOCUMENTALE

La presente informativa può essere aggiornata in caso di modifiche normative, organizzative, tecnologiche o dei trattamenti
descritti. La versione vigente è resa disponibile mediante i canali utilizzati per la relazione con l’interessato.

Documento Versione Data di emissione Titolare

Informativa privacy partecipanti ai
corsi
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